AUSFULLHILFE FUR DIE BELEGAUFSTELLUNGEN DES

ZAHLUNGSANTRAGES

zur Forderung eines Vorhabens im Rahmen des Osterreichischen Programms
fur landliche Entwicklung 2014 — 2020

Allgemeines

Achtung:
Bitte beachten Sie, dass in dieser Ausfillhilfe keine oder nur beispielhaft fachliche

Vorgaben angefihrt werden. Ausfuhrliche Details entnehmen Sie bitte der Beilage zum
Genehmigungsschreiben

,Vorgaben fir die Einreichung von Zahlungsantragen im Rahmen des Osterreichischen
Programms fir landliche Entwicklung 2014 — 2020°.

1. STAMMDATEN /UBERSICHT

Nach dem Offnen der Excel-Datei befindet man sich direkt im Stammdaten/Ubersichtsblatt.

Je nach voreingestellten Sicherheitseinstellungen kann es erforderlich sein, die Buttons
.Bearbeitung aktivieren®,

Start Einflgen Seitenlayout Formeln Daten Uberpriifen Ansicht Entwicklertools Meue Registerkarte
0 Geschiitzte Ansicht  Diese Datei stammt von einem Internetspeicherort und kann ein Risiko darstellen. Klicken Sie hier, um weitere Details anzuzeigen. Bearbeitung aktivieren
F = T

sowie ,Inhalt aktivieren“ zu betatigen, da sonst auf Grund der eingebauten Makros die Datei
nicht bearbeitet werden kann.

Start Einflgen Seitenlayout Formeln Daten Uberpriif

L Ausschneid fe =
@ # Ausschneiden Arial o cA | =

Is[a Kopieren =

Einfgen F &£ U Sy - A =

# Format dbertragen
Zwischenablage [P Schriftart

:\!) Sicherheitswarnung  Makros wurden deaktiviert. Inhalt aktivieren

Nach dem Aktivieren der Excel-Datei kann mit der Erfassung der Stammdaten begonnen
werden:

' Wichtiger Hinweis:

Fur alle Tabellenblatter qilt:

|
Alle farblich nicht hinterlegten Felder (wei3e Felder), sind Erfassungsfelder und

kénnen/muissen beflllt werden.
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Stammdaten / Ubersicht

A D (¥ =

Zahlungsantrag - Stammdaten/Ubersicht

Betriebs-/Klientennummer: |

Forderungswerber: |

Antragsnummer: |
Vorsteuerabzugsberechtigung: |Ja ja [ nein
Genehmigter Zeitraum fir Beginn Ende

Kostenanerkennung:

Beflillen Sie die Erfassungsfelder mit den fur Ihr Projekt zutreffenden Daten.
»LAntragsnummer” sowie ,Genehmigter Zeitraum flr Kostenanerkennung® entnehmen Sie
bitte dem Genehmigungsschreiben, welches Ihnen von der Bewilligenden Stelle zugestellt
wurde. Sofern eine Projektlaufzeitverlangerung beantragt und von der Bewilligenden Stelle
genehmigt wurde, ist das neue Projektende zu erfassen.

Geben Sie ebenfalls an, ob Sie fur das beantragte Projekt vorsteuerabzugsberechtigt sind
.Jja“ oder nicht ,nein“. Dementsprechend wird das Erfassungsfeld ,Belegbetrag netto® (bei
4a%) in den Belegaufstellungen fir Investitions- sowie Sachleistungen zur Erfassung
freigeschaltet oder bleibt ausgeblendet (bei ,nein®).

Hinweis:
Landwirtschaftliche und forstwirtschaftliche Betriebe - auch umsatzsteuerpauschalierte
B | Betriebe - gelten als vorsteuerabzugsberechtigt und miissen ,ja“ ankreuzen.

Farbt sich die Schriftfarbe in einem Erfassungsfeld blau, dann wurde entweder ein
Erfassungsfehler festgestellt oder die eingegebenen Daten sind fehlerhaft.

Zum Beispiel:
Genehmigter Zeitraum fiir Beginn Ende
Kostenanerkennung: 01.01.2017 3112 9016

In diesem Fall liegt das Projektende vor dem Projektbeginn.

Wird ein Projektzeitraum erfasst, der auBBerhalb des mdéglichen Rahmens, des durch die
derzeit giltigen Rechtsgrundlagen zur Umsetzung von Projekten mdglichen Zeitraums liegt
(01.01.2014 bis 30.06.2023), wird eine Fehlermeldung angezeigt:

-

Fehler 28

Das Datum muss zwischen 1. 1.2014 und 30.06.2023 liegen

Wiederhaolen ] [ Abbrechen ] [ Hilfe
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Werden mehr oder weniger Belegzeilen benttigt, als standardmaliig vorgegeben sind, so
kénnen diese Uber den Button + angelegt und den Button — geléscht werden. Geldéscht wird
immer jene Zeile, in welcher aktuell eine aktive Zellenmarkierung besteht.

Einreichung des Zahlungsantrags / der Belegaufstellungen

Der Zahlungsantrag und die erforderlichen Belegaufstellungen sind vollstandig
ausgefullt und unterschrieben postalisch, per Fax oder eingescannt an die fur Ihr Projekt
zustandige Bewilligende Stelle zu Ubermitteln. Erganzend dazu sind die
Belegaufstellungen als Excel-Datei per E-Mail an die Bewilligende Stelle zu
tbermitteln.

Zu beachten ist, dass die erfassten Rechnungen/Belege, die zur Foérderung eingereicht
werden immer im Original an die Bewilligende Stelle Gbermittelt werden mussen.

Es ist weiters zu beachten, dass ein vollstdndiger Zahlungsantrag zumindest aus

e einem unterschriebenen Zahlungsantrag,

e einer unterschriebenen Belegaufstellung,

e den Rechnungen/Belegen,

e den entsprechenden Zahlungsnachweisen (falls erforderlich),

e und der Belegaufstellung als Excel-Datei/en (Belegaufstellung/en),

besteht.

Bitte beachten Sie weitere Vorgaben oder notwendige Unterlagen der Bewilligenden
Stelle!

Belegaufstellung fiir Investitionskosten erfassen

Eigenleistung

Das eingesetzte eigene Bauholz wird mit den angegebenen Kostensatzen multipliziert und
der Nettowert als Kostenfaktor in der Forderungsberechnung bericksichtig. Als
Mengennachweis sind Holzschnittrechnung(en) bzw. Holzauszug beilzulegen.

Baukosten sind in der Liste ,Belegaufstellung fiir Investitionskosten — baulich® zu erfassen.

Kosten fir Einrichtung, Maschinen, Gerate sind in der Liste ,Belegaufstellung fir
Investitionskosten - Einrichtung/Maschinen/Gerate“ zu erfassen.

enehmigter Zeitraum fir Beginn
Belegdatum S ety ||
H H — Buttons zur internen Verwendung der Bew
Erfassen Sie hier das Datum Ihres Beleges (= Rechnungsdatum). e [ s [
Wird ein Belegdatum erfasst, welches vor dem erfassten " -
. . . . . . NE. B Belegnr. /
Kostenanerkennungsbeginn liegt, wird dies farblich dargestellt: o Rec

; 01.01.2015 123987564 i

2 06.07.2017 12372017 b
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Achtung:

In diesen Fallen Uberprifen Sie bitte, ob es sich um eine zulassige Ausnahmeregelung
handelt, (wie z. B. die 6-monatige Kostenanerkennung fur Planungs- und
Beratungsleistungen vor dem im Genehmigungsschreiben genannten
Kostenanerkennungsstichtag). Nahere Details entnehmen Sie der Beilage zum
Genehmigungsschreiben

,Vorgaben fir die Einreichung von Zahlungsantragen im Rahmen des Osterreichischen
Programms fur landliche Entwicklung 2014 — 2020“ bzw. erfahren Sie bei Ihrer
Bewilligenden Stelle.

Treffen die Ausnahmebedingungen fir die Kostenanerkennung auf Ihr Projekt zu, so bleibt
das Belegdatum zwar weiterhin blau, die entstandenen Kosten kénnen trotzdem fir eine
Forderung eingereicht werden.

Belegnr. / Rechnungsnummer

Erfassen Sie hier die Belegs- oder Rechnungsnummer, die vom Rechnungsleger vergeben
wurde.

Firma bzw. Name

Erfassen Sie hier den Namen des Leistungserbringers bzw. den entsprechenden
Firmennamen des rechnungslegenden Unternehmens.

Bezeichnung (Ware, Leistunq)

Beschreiben Sie hier die Ware oder die Leistung, welche im entsprechenden Beleg
aufgelistet ist. Bei mehreren Rechnungspositionen ist eine Aufzahlung in Stichworten oder
die Verwendung eines Uberbegriffs moglich.

Datum Saldierung (Zahlungsdatum)

Erfassen Sie hier das Datum, an welchem die Rechnung tatsachlich bezahlt/saldiert wurde.

Belegbetrag brutto

Es ist der Bruttobetrag der gesamten Rechnung anzufihren, unabhéngig von nicht
forderfahigen Rechnungsbestandteilen — diese werden in den nachsten Spalten
bertcksichtigt und abgezogen.

MwSt. Satz

Dieses Feld ist nur bei vorsteuerabzugsberechtigten Forderungswerbern vorhanden. Geben
Sie hier an, welcher Mehrwertsteuersatz verrechnet wird. Bei unterschiedlichen Steuersatzen
ist der vorgeschlagene Steuersatz zu léschen und der Nettobetrag laut Rechnung zu
erfassen.

Belegbetrag netto

Dieses Feld ist nur bei vorsteuerabzugsberechtigten Forderungswerbern vorhanden. Das
Feld errechnet sich automatisch aus den Angaben des Bruttobelegbetrags und des MwsSt.
Satzes. Der Nettobetrag kann auch manuell abgeandert werden, sofern der automatisch
berechnete Nettobetrag vom Nettobetrag der Rechnung abweicht.
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Kosten, die aus Kleinbetragsrechnungen oder Eigenleistungsabrechnungen unter € 50,-
netto resultieren, sind nicht forderfahig. Diese Untergrenze besteht fiir Belege im Rahmen
der Sonderrichtlinie ,LE-Projektférderungen®. Wird der Betrag von € 50,- netto unterschritten,
wird die Zelle farblich hinterlegt. In diesen Féllen ist dieser nicht férderbare Rechnungsbetrag
auch in der Spalte davon nicht anrechenbare Kosten einzutragen, damit die anrechenbaren
Kosten auf € 0,- reduziert werden.

Beispiel fur die korrekte Erfassung einer Rechnung <€ 50,- netto in der Belegaufstellung bei

einem Projekt im Rahmen der Sonderrichtlinie ,LE-Projektforderungen® (= nicht férderbar):
)

davon nicht : .
Belegbetrag Belegbetrag anrechenbare anrechenbare Abziige in % eingereichte
brutto netto Kosten Kosten
K.osten

33.600,00 28.000,00 1.008,00 26.992,00 26.992,00
12.300,00 10.250,00 - 10.250,00 10.250,00
810,00 675,00 75.25 599,75 589,75
1.200,00 1.000.00 - 1.000,00 1.000,00

57.60 48,00 48,00 - -

davon nicht anrechenbare Kosten

Sofern der Beleg bzw. die Rechnung nicht anrechenbare Kosten enthélt (zum Beispiel
wurden beim Einkauf auch Guter fir den privaten Gebrauch gekauft), so sind diese hier
anzugeben.

Achtung:
' Beachten Sie hierzu die Vorgaben des Programms LE14-20 bzw. der jeweiligen
- Rechtsgrundlage (z.B. der Sonderrichtlinie ,LE-Projektférderungen” Pkt. 1.7.4 sowie

die Ausfuhrungen in der Beilage zum Genehmigungsschreiben

,Vorgaben fiir die Einreichung von Zahlungsantragen im Rahmen des Osterreichischen
Programms fir landliche Entwicklung 2014 — 2020%).

anrechenbare Kosten

Die anrechenbaren Kosten errechnen sich automatisch durch die Angabe des Belegbetrags
brutto bzw. netto und der ,davon nicht anrechenbaren Kosten®.

Abzige in %

In dieser Spalte werden prozentuale Abzlige erfasst. Beispiele daflr sind ein nicht
forderbarer Gebietskdrperschaftsanteil, prozentuale Abziige bei baulichen Vorhaben fir
private Anteile an der Nutzung etc.

Beispiel:

Privatanteil betragt 15% (nicht férderbarer Anteil z.B. Autogarage)
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Belegbetrag MwSt. Belegbetrag davon nicht anrechenbare |Abziige| eingereichte
brutto Satz netto ETEEIEIIER Kosten in % Kosten
Kosten

33.600,00 | 20% 23.000,00 1.008,00 26.992.00 |15,00% 2284320
12.300,00 [ 20% 10.250,00 10.250,00 [15,00% 8.712,50
810,00 | 20% 675,00 75,25 599,75 [15,00% 509,79
1.200,00 | 20% 1.000,00 1.000,00 |15,00% 850,00
90,00 | 20% 75,00 43,00 27,00 115,00% 22 95

Die Abzlge werden automatisch von den anrechenbaren Kosten abgezogen und ergeben
somit die zur Forderung eingereichten Kosten.

eingereichte Kosten

Diese Felder errechnen sich automatisch durch die Angabe der vorgelagerten Felder und
ergeben in ihrer Summe die Kosten, die von Ihnen zur Forderung bei der Bewilligenden

Stelle eingereicht werden.

Belegbetrag MwSt. Belegbetrag ol = anrechenbare [Abzige| eingereichte
brutto Satz netto LRI Kosten in % Kosten
Kosten

23.600,00 | 20% 28.000,00 1.008,00 26.992.00 |15,00% 22.943.20
12.300,00 |  20% 10.250,00 10.250,00 [15,00% 8.712,50
810,00 | 20% 675,00 75,25 599,75 |15,00% 509,79
1.200,00 | 20% 1.000,00 1.000.,00 | 15,00% 660,00
90,00 | 20% 75,00 48,00 27,00 (15,00% 22,95

20% - -
Gesamtsumme: 38.868.75 33.038. 44
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